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Fundacién Universitaria Catdlica del Sur

ACUERDO No. 026
(28 de septiembre de 2021)

Por medio del cual se aprueba el Reglamento de Contratacion en la Fundacion Universitaria
Catolica del Sur.
El Consejo Superior, en uso de sus atribuciones legales y estatutarias, y

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 69 de la Constitucion Politica de Colombia consagra como derecho la Autonomia
Universitaria, de modo que faculta a las Instituciones de Educacion Superior para darse y regirse
por sus propios estatutos, de acuerdo con la ley.

Que, la Ley 30 de 1992 en su titulo I referente a los Fundamentos de la Educacion Superior,
capitulo VI, consagra como principio la autonomia de las instituciones universitarias, quienes, -
recuerda -, podran darse sus directivas y regirse por sus propios estatutos y reglamentos de
acuerdo con la Ley.

Que, las Instituciones de Educacién Superior para su creacién y permanencia son responsables
de mantener una capacidad econdmica y financiera que garantice el desarrollo de los planes y
programas académicos, de investigacion y de extension, especificando los montos, fuentes y uso
de los recursos, segtin el articulo 6 de la Decreto 1478 de 1994.

Que, es responsabilidad de las Instituciones de Educacion Superior, en el marco de la Ley 1740
del 23 de diciembre de 2014 de Inspeccién y Vigilancia, el eficiente y correcto manejo de todos
Sus recursos y rentas, en los términos de la Constitucién, la ley y sus reglamentos para el adecuado
cubrimiento del servicio ptiblico de educacion superior.

Que, es deber de la Institucion garantizar los recursos necesarios para dar cumplimiento al
Proyecto Educativo de la Fundacion Universitaria Catolica del Sur, asi como mostrar una ejecucion
eficiente y transparente de sus recursos financieros.

Que, en el marco de los principios y valores institucionales que promueve la Fundacion
Universitaria Catdlica del Sur, el respeto a las normas, la calidad académica y la eficiencia
organizativa, se orientan y fundamentan las acciones de administracion de los recursos financieros
de la Institucion.

Que, como parte del fortalecimiento de la gestion administrativa y financiera que, de soporte a
los procesos misionales, esta debe obedecer a una debida planeacién con un enfoque sistémico
desde el presupuesto hasta la evaluacion de la ejecucion.

Que, el continuo andlisis de los procesos de apoyo permite identificar la necesidad de fortalecer
los lineamientos y orientaciones de politica que contribuyan al crecimiento y sostenibilidad
institucional mediante el eficiente y correcto manejo de los recursos financieros, el presupuesto,
las rentas, en los términos de Ley para la adecuada prestacion del servicio de la educacion
superior.
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Que, el principio de autonomia de voluntad privada se evidencia y materializa en la libertad
contractual, la cual comprende: elegir contratar o no contratar, escoger con quien contratar,
determinar procedimientos y formas de seleccién de contratistas, determinar el tipo de contrato
a celebrar estipulando el contenido del acto juridico y la escogencia de los mecanismos de
cobertura del riesgo.

Que, mediante Acuerdo No. 004 de 2014 del Consejo Superior, se aprobd el Estatuto General de
la Fundacion Universitaria Catdlica del Sur ~UNICATOLICA DEL SUR-

Que, de acuerdo con el articulo 22, numerales 1, 4, 5 y 19 del Estatuto General consagran
respectivamente como funciones del Consejo Superior el “definir las politicas académicas,
administrativas y la planeacion de la Institucion”, “Velar por la conservacién del patrimonio de la
Institucion”, “Ejercer control sobre la ejecucién presupuestal de la Institucién en cualquier tiempo”
y “Establecer la cuantia maxima dentro de la cual el Rector puede celebrar negocios juridicos sin
la autorizacion del Consejo Superior”.

Que, en reunion de fecha 27 de septiembre 2021 del Consejo Superior de la Fundacién
Universitaria Catdlica del Sur definié aprobar el reglamento de contratacion.

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA:

PRIMERO. Aprobar el Reglamento de Contratacion de la Fundacién Universitaria Catdlica del Sur
asi:

CAPITULO I
Generalidacdes

Articulo 1. Objetivos. El presente Reglamento tiene por objeto establecer las disposiciones
normativas en materia de contratacidon para procurar los bienes y servicios que requiera la
Fundacion Universitaria Catdlica del Sur. Establecer los lineamientos y procedimientos para la
realizacion de contratos y convenios de bienes y servicios, con el fin de lograr una gestion,
responsable, pertinente y eficiente, asi como:

1. Determinar las etapas y procedimientos que se deben observar en la Fundacidn
Universitaria Catdlica del Sur para el perfeccionamiento y ejecucién de los contratos, asi
como de los convenios y otros acuerdos de voluntades que tengan contenido econdmico.
2. Establecer las responsabilidades y funciones de los intervinientes en las etapas de la
gestion contractual.

3. Definir las modalidades de seleccion de contratistas.

Articulo 2: Normatividad Aplicable. Todos los Contratos y Convenios u otros acuerdos de

voluntades que celebre la Fundacion Universitaria Catdlica del Sur en el territorio nacional se
regularan por el ordenamiento juridico colombiano.
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A nivel interno se tendra en cuenta lo establecido en el Plan de Desarrollo Institucional, Estatuto
y demés disposiciones legalmente expedidas por los érganos de gobierno, siempre que no sean
contrarias a la normatividad interna.

Durante el proceso contractual y acuerdos de voluntades de bienes y/o servicios, Unicatdlica del
Sur, por intermedio de los responsables intervinientes de Ia contratacion de los mismos, velara y
aplicara lo dispuesto en la Constitucion Politica de Colombia, el presente reglamento y demas
ordenamiento juridico vigente en Colombia.

Articulo 3. Ambito de aplicacién. El presente reglamento resulta aplicable a toda clase de
contratos, y/o convenios y otros acuerdos de voluntades que tengan contenido econémico, que
suscriba con personas naturales o juridicas, piblicas o privadas, nacionales o extranjeras, quienes
deberan aceptarlo y sujetarse a las disposiciones contenidas en el presente reglamento.

Articulo 4. Alcance. Celebrar contratos u otros acuerdos de voluntades, con personas naturales
o juridicas, ptblicas o privadas, nacionales o extranjeras, cumpliendo las disposiciones contenidas
en el presente reglamento.

Articulo 5: Términos Aplicables. Los términos utilizados en este reglamento, tanto en singular
como en plural, tendran el significado que se les asigna en el presente articulo. Los términos que
no estén expresamente definidos, se deberan entender en el sentido corriente y usual que ellos
tienen en el lenguaje técnico correspondiente, o en el natural y obvio segin el uso general de los
mismos.

1, Acta de Inicio. Es el documento que pueden suscribir las partes, cuando el contrato
principal supedite fecha de inicio de ejecucion a este documento.

2. Bienes: Cualquier material, pieza o equipo tangible comprado que es usado para la
prestacion de servicio.

3. Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios y Contratos: Es aquel estructurado
mediante Acuerdo No. 009 del 22 de junio 2021 expedido por el Consejo Superior de la
institucién con el fin apoyar y autorizar contratacion de acuerdo con los montos para ello
establecidos, mismo que es modificado a través del presente acuerdo.

4. Contrato: Es el negocio juridico escrito donde interviene la autonomia privada de las
partes y materializa el acuerdo de voluntades de dos o mas partes con el fin de modificar,
constituir, regular o extinguir derechos y obligaciones entre ellas.

5. Contrataciones: Consolida las diferentes actividades que puede desarrollar la Fundacion
Universitaria Catdlica del Sur para realizar un contrato, convenio y/u otros acuerdos de
voluntades, conforme al presente reglamento de contratacion.

6. Contratista: Es la persona natural o juridica que contrata con la Fundacion Universitaria
Catdlica del Sur para suplir, suministrar o atender la necesidad de bienes o la prestacion
de servicios.

7. Convenio: Es un acuerdo de voluntades que suscribe la Fundacion Universitaria Catdlica
del Sur con otra(s) Institucién(es) de Educacidn Superior, persona(s) natural(es) o
juridica(s) de derecho publico o privado, que tiene como finalidad aunar esfuerzos para
generar un mutuo apoyo encaminado a cooperacion académica, cientifica, administrativa,
investigativa, de proyeccion social, técnica, econdmica o social. Pueden estructurarse
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como marcos o como especificos conforme a la naturaleza y objeto que establezcan las
partes. Se regularan por este reglamento los que contemplen contenido econdmico.
Supervisor del contrato: Es la persona natural vinculada laboralmente con la Unicatdlica
del Sur encargado de realizar el proceso de negociacion tendiente a obtener las mejores
condiciones para la Institucion, asi como todas las demas actividades y funciones
sefaladas en el presente Reglamento.

Cotizacion: Es el documento que recibe la Unicatdlica del Sur de manera previa a la
realizacion de un proceso de contratacion, por parte de un potencial proveedor que
contiene la informacion referente al producto o servicio requerido, en donde se fijan o
estiman los valores de los mismos.

Cuantia: Se refiere a la valoracién econdémica de las prestaciones del contrato. Para
efectos del presente reglamento de contratacion se calculara en Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes S.M.L.M.V. La cuantia de cualquier contratacion se entiende que
incluye todos los impuestos, gravamenes, tributos, gastos, transportes, seguros, y
cualquier otro concepto.

Requisicion: Es el documento que define las partes, el objeto, el valor, la duracién, la
forma de pago y contiene la autorizacién para la elaboracién de contratos, convenios y
otros acuerdos de voluntades, de esta forman parte integral los soportes legales
requeridos.

Garantias: Son los diversos mecanismos de cobertura o mitigacién del riesgo de la
actividad contractual que establece la Fundacién Universitaria Catdlica del Sur, que tienen
como fin asegurar el cumplimiento de las obligaciones del Contratista conforme a lo
establecido y pactado en las contrataciones.

Informe de ejecucion del Contratista: Es aquel documento elaborado y suscrito por
el contratista en cumplimiento de una obligacién contractual o por solicitud del supervisor,
en el que informa los avances, cumplimientos, y entregables realizados parcial o
totalmente.

Informe del Supervisor: Es aquel documento que elabora el supervisor en el cual
verifica y certifica los avances y/o cumplimiento de las actividades efectuadas y entregadas
por el Contratista durante la vigencia de la Contratacién o al término de la misma, por
requerimiento efectuado por el area contable y/o el jefe inmediato o algin superior
jerarquicamente definido.

Oferta: La oferta es el proyecto de negocio juridico irrevocable que formula el oferente y
que es comunicada a la Fundacion Universitaria Catdlica del Sur, el cual debera contener
los elementos esenciales del negocio y cumplir integramente las condiciones, calidades y
especificaciones establecidas al momento de realizar el proceso de contratacion.
Oferente: Es la persona natural o juridica que presenta una oferta con todos los anexos
necesarios a efectos de participar dentro del proceso de contratacion.

Otros Acuerdos de Voluntades: En esta clasificacion se encuentran comprendidas las
cartas de intencion, y todos los demas documentos que suscriba la Fundacién Universitaria
Catdlica del Sur con otra persona natural o juridica, que tengan contenido econémico, y
que no se enmarquen dentro de la definicion de contratos o convenios.

Presupuesto de area. Es una herramienta alineada a la planeacion estratégica y permite
ser instrumento para ejecutar el presupuesto anual de la Institucién. Se elaborara por cada
area en colaboracion con la Vicerrectoria Administrativa y Financiera tendiente a definir
los productos, bienes o servicios que se necesitan dentro de un &drea especifica en
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determinado periodo de tiempo, implementando controles frente a la correcta
administracion de los mismos de manera estratégica y racional.

19, Registro de proveedores: Es una base de datos interna que contiene la informacion de
los proveedores de servicios de la Fundacién Universitaria Catodlica del Sur cuya
actualizacién, evaluacion y retroalimentacion corresponde a la Vicerrectoria Administrativa
y Financiera.

CAPITULO II
Principios de la contratacion

Articulo 6. Principio de Buena Fe Contractual. Los intervinientes en el proceso contractual
actuaran de buena fe, considerando que las contrataciones obligan no sélo a lo pactado
expresamente en ellos, sino a todo lo que corresponda a la naturaleza de los mismos, segln la
normatividad vigente.

Articulo 7. Principio de Control. La Fundacion Universitaria Catdlica del Sur establecera los
mecanismos de control adecuados, con el fin de:

a) Evaluar las ofertas y cotizaciones,

b) Seleccionar proveedores y contratistas y

c) Evaluar los resultados y el cumplimiento del objeto contractual.

Articulo 8. Principio de Legalidad y Responsabilidad Social. La Fundacion Universitaria
Catdlica del Sur propenderé para que en los procedimientos contractuales se dé cumplimiento a
la Constitucién Politica, la ley civil, tributaria y comercial, los Estatutos y el presente reglamento;
asi mismo se propendera por establecer vinculos con contratistas que cumplan los mas altos
estandares de calidad, éticos, ambientales, profesionales, que se encuentren cumpliendo con la
normatividad vigente en materia de Seguridad Social Integral (salud, pension, riesgos
profesionales, tanto de si mismos como del personal que utilice en la ejecucion de los contratos,
convenios y/o acuerdos de voluntades), seguridad y salud en el trabajo, que se desempefien
dentro de las mejores practicas del comercio justo, que cumplan los requisitos legales y
reglamentarios para el ejercicio de la profesion y/o actividad que desarrolla y que tanto al inicio
como durante toda la vigencia del vinculo contractual no presenten reportes en listas restrictivas
o vinculos con actividades relacionadas con lavado de activos y financiacion del terrorismo, asi
como el uso de bienes ilegales.

Articulo 9. Principio de Economia. Los procesos de contratacion que adelante la Fundacion
Universitaria Catélica del Sur propenderan por la eficiencia de los recursos fisicos, financieros y
estructurales, mediante su optimizacién, sin que exista por ello desmedro en la calidad de los
bienes y/o servicios.

Articulo 10. Principio de Transparencia. Los procesos de contratacion se surtiran con estricta
observancia de las modalidades y fases determinadas en el presente Reglamento, y en los
procesos o instructivos que lo reglamenten, respetando la cuantia, las particularidades de cada
caso, realizando una seleccion objetiva del contratista, atendiendo a la oferta que contenga los
factores mas convenientes para la Institucién con respecto al precio, calidad, seriedad, plazo o
tiempo de ejecucion, cumplimiento, experiencia, organizacion, capacidad financiera, forma de
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pago, garantias concedidas, elementos y equipos a utilizar, politicas de manejo ambiental, y los
demas criterios que la Fundacion Universitaria Catolica del Sur considere importantes.

Articulo 11. Principio de Planeacion. La Fundacion Universitaria Catdlica del Sur debera hacer
una proyeccion estimada y anticipada de las contrataciones de bienes, obras y servicios que
requiera, asi como el correspondiente presupuesto general que ha de incluir aquel el de cada
area. La negociacion y contratacion de bienes y servicios, debe ser el resultado de un andlisis que
determine su necesidad y conveniencia, consolidada por todo el periodo presupuestal;
adicionalmente debera adoptar las medidas necesarias para verificar que se pueda lograr la debida
ejecucion de las contrataciones, mitigando sus riesgos, realizando permanente seguimiento y
validando que las contrataciones cumplan y satisfagan las necesidades y fines propuestos.

Articulo 12. Eficiencia del servicio. El proceso de contratacion se desarrollara a través de
etapas efectivas, encaminadas a obtener los bienes y servicios necesarios para ofrecer una
educacion de calidad, para el cumplimiento de los objetivos, mision y vision institucional.

Articulo 13. Confidencialidad. Las personas que con ocasién de su intervencién en un proceso
contractual accedan a informacion reservada y confidencial de las partes contractuales, estan
obligados a abstenerse de divulgarlas o utilizarlas para fines personales distintos a los establecidos
por la Institucion.

CAPITULO III
Cuantias

Articulo 14. Autorizacion de acuerdo a la cuantia: Es competente para autorizar la
contratacion:
1.1.  El Rector: contratacion hasta los cuarenta (40) salarios minimos legales mensuales
vigentes — Minima cuantia.
1.2.  El Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios y Contratos: solicitudes de
contratacion mayores a cuarenta (40) salarios minimos legales mensuales vigentes
y hasta ciento diez (110) salarios minimos mensuales legales vigentes — Menor
cuantia.
1.3.  Consejo Superior: solicitudes de contratacion mayores a ciento diez (110) salarios
minimos mensuales legales vigentes — Mayor cuantia.

CAPITULO 1V
Modalidades De Contratacion Y Procedimiento Contractual

Articulo 16: La contratacion en la Fundacion Universitaria Catdlica del Sur podra surtirse a través
de:

Convocatoria de mayor cuantia.

Convocatoria de menor cuantia.

Convocatoria de minima cuantia

Contratacion Directa por Excepcion.

Ordenes de compra.

oo T
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Articulo 17. Estructuracion de la solicitud de contratacion. La etapa precontractual
comienza con el surgimiento de la necesidad determinada por una de las areas y/o funcionarios.
La solicitud de contratacién se realizard segin la cuantia al érgano competente, mediante la
elaboracién de un documento justificativo el cual debe definir con certeza la necesidad que se
pretende satisfacer con la contratacion y debera contener:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)

Justificacion de la necesidad de la contratacion.

Descripcion del objeto a contratar, sefialando todas las especificaciones técnicas y
garantias que deben tener los productos o servicios.

Valor aproximado de referencia, que se encuentre dentro de precios del mercado,
sefialando el medio utilizado para realizar la comparacion de los mismos.

Las condiciones administrativas, juridicas y financieras que debera tener el contratista.
Modalidad bajo la cual se realizara la seleccion del contratista.

Tipos de pdlizas, porcentajes y vigencias que se requieren para amparar los riesgos de
la contratacion.

Area y referencia al proyecto o servicio al cual esta adscrita.

Articulo 18. Convocatoria de Mayor Cuantia. El procedimiento de Convocatoria debera
emplearse siempre que la cuantia de los contratos supere los ciento diez (110) salarios minimos

legales

mensuales vigentes (S.M.L.M.V.), el cual sera coordinado y dirigido por la Vicerrectoria

Administrativa y Financiera con observancia de las siguientes reglas:

18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

Previa evaluacion sobre la pertinencia, conveniencia y con el estudio financiero y legal
respectivo frente al contrato, la Rectoria deberd llevar a instancia del Consejo Superior la
necesidad u oportunidad de contratacion, para que dicho érgano de gobierno imparta
aprobacion del proceso contractual.
Para dar apertura a la convocatoria plblica el Comité de Compras, Adquisiciones,
Convenios y Contratos comprobara la aprobacion dada por el Consejo Superior y procedera
con el nombramiento de un supervisor del contrato, mismo que ha de redactar los términos
de referencia los cuales deben contener: :

18.2.1 Proceso de recepcidn, fechas de apertura y de cierre para la recepcion de

las ofertas - cronograma.
18.2.2 Caracteristicas generales del bien o servicio que la Institucion pretende
adquirir

18.2.3 Obligaciones del contratista y actividades a realizar.

18.2.4 Entregables.

18.2.5 Cronograma de ejecucion del contrato — cuando aplique.

18.2.6 Equipo minimo requerido.

18.2.7 Si se requiere pdliza de seriedad de la oferta.

18.2.8 Requisitos para la seleccién y sus porcentajes de calificacion
El Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios y Contratos validara y aprobara los
términos de referencia que formaran posteriormente, parte del contrato.
El comité de compras adquisiciones, convenios y contratos solicitara al area de
comunicaciones la publicacién de la convocatoria y los términos de referencia.
A la fecha de cierre de recepcién de ofertas deberan recibirse minimo tres (3) que cumplan
con las condiciones establecidas en la convocatoria, mismas que han de ser revisadas y
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validadas por el supervisor del contrato, quien elaborard un comparativo que permita al
Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios y Contratos verificar las diferencias frente
al cumplimiento de los términos de referencia.

18.6. La adjudicacion final, sera autorizada por el Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios
y Contratos verificando el cumplimiento de los requisitos técnicos de acuerdo a lo sefalado
por el supervisor del contrato y efectuando revision frente al cumplimiento de los requisitos
legales del mismo. Este comité analizara las propuestas teniendo en cuenta variables como
el precio, calidad, seriedad, plazo o tiempo de ejecucion, organizacion y planeacion,
cumplimiento y experiencia que mas convengan a los intereses de la Institucion.

18.7. El Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios y Contratos solicitara en los formatos
para ello designado por la institucion la contratacion al area encargada de la Gestion
Juridica, allegando para dicho fin:

18.7.1. Acta y/o acuerdo de aprobacion de contratacién emitida por el Consejo
Superior.

18.7.2. Acta del comité de compras que designa supervisor del contrato.

18.7.3. Acta del comité de compras que valida los términos de referencia.

18.7.4. Términos de referencia.

18.7.5. Oferta presentada por el proponente.

18.7.6. Los documentos legales respectivos de la parte con que ha de contratarse.

18.7.7. Acta del comité de compras que define la contratacion de dicho contratista.

18.8. El area encargada de la Gestion Juridica, procedera con la elaboracion del contrato,
pudiendo requerir documentacion adicional.

18.9. El area juridica entregara minuta con visto bueno, y serd el supervisor del contrato el
encargado de gestionar la firma respectiva del contratista, retornando un original para
archivo al area encargada de la Gestion Juridica.

18.10. El supervisor del contrato, a través de sus conocimientos especializados se encargara de
realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico respecto de la
ejecucion del contrato, asi como de requerir la prorroga cuando a ello haya lugar.

Paragrafo primero. Para la celebracion de convenios se llevara a cabo el mismo tramite, salvo
por un paso previo que en seguimiento del Estatuto General sera la aprobacion del Consejo
Directivo o del funcionario en quien este pudiese delegar dicha funcion. Debiendo en el paso 18.7.
aportar el acuerdo respectivo.

Paragrafo segundo. Para la participacion en contrataciones o convenios externos, se omitiran
los pasos 18.2, 18.4, 18.5, 18.6, 18.7.5. El paso 18.8 conllevara la revision y/o elaboracion del
contrato, en el primer caso, el supervisor del contrato ha de allegar en el paso 18.7. la minuta del
mismo entregado por la entidad contratante.

Paragrafo tercero. La no entrega de la documentacion legal conllevara la imposibilidad de
celebrar el contrato.

Paragrafo cuarto. Si en el punto 18.5 no se recibieren tres (3) propuestas, excepcionalmente y

con autorizacion el Consejo Superior, se continuara el proceso con aquellas allegadas. Pudiendo
también definirse la contratacion directa de acuerdo al articulo 21.4.
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Articulo 19. Convocatoria de menor cuantia. Cuando la cuantia de los contratos sea mayor
a cuarenta (40) salarios minimos legales mensuales vigentes y hasta ciento diez (110) salarios
minimos mensuales legales vigentes, deberd surtirse el procedimiento de oferta privada de menor
cuantia con base en los siguientes parametros:

19.1.

19.7.

19,5,

19.4.

19.5;

Previa evaluacion sobre la pertinencia, conveniencia del contrato y con autorizacion del
jefe inmediato, de la Vicerrectoria Financiera y Administrativa y de Rectoria, dada en el
formato para ello designado por la institucion, el funcionario interesado en la celebracion
de un contrato debera llevar al Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios y Contratos
la necesidad de contratacién para que el mismo mediante acta defina la apertura de la
convocatoria privada y designe supervisor del contrato.

Para ello, el funcionario ha de informar al Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios y
Contratos la informacion de que trata el articulo 17.

En igual forma, ha de allegar los términos de referencia los cuales deben contener:
19.1.1. Caracteristicas generales del bien o servicio que la Institucion pretende
adquirir,
19.1.2. Obligaciones del contratista y actividades a realizar.
19.1.3. Entregables.
19.1.4. Cronograma de ejecucion del contrato — cuando aplique.
19.1.5. Equipo minimo requerido.
19.1.6. Si se requiere poliza de seriedad de la oferta.

Con la autorizacion del Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios y Contratos el
supervisor se encargara de contactar a por lo menos tres (3) personas naturales o juridicas
que posean la capacidad para desarrollar el objeto contractual y solicitarles que envien sus
propuestas conforme a lo requerido por la institucion (convocatoria privada).
Recibidas las ofertas el supervisor del contrato han de revisarlas y validarlas verificando el
cumplimiento de los requisitos técnicos, elaborando un comparativo que presentara al
Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios y Contratos mismo que definira la
aprobacién de los términos y la adjudicacién final, teniendo en cuenta variables como el
precio, calidad, seriedad, plazo o tiempo de ejecucion, organizacion y planeacion,
cumplimiento y experiencia que mas convengan a los intereses de la Institucion.
El Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios y Contratos solicitara al area encargada
de la Gestién Juridica en los formatos para ello designado por la institucién, la contratacion
respectiva allegando para dicho fin:

19.4.1.Acta del comité de compras mediante la cual se decide aperturar

convocatoria privada y designar supervisor del contrato.

19.4.2. Oferta presentada por el proponente.

19.4.3. Los documentos legales respectivos de la parte con que ha de contratarse.

19.4.4. Acta del comité de compras que define los términos y adjudicacion.
El 4rea encargada de la Gestién Juridica, procedera con la revision legal y la elaboracion
del contrato de resultar procedente, pudiendo requerir documentacién adicional.
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19.6. El area juridica entregard minuta con visto bueno, y seréd el supervisor del contrato el
encargado de gestionar la firma respectiva del contratista, retornando un original para
archivo al area encargada de la Gestion Juridica.

19.7. El supervisor del contrato, a través de sus conocimientos especializados se encargara de
realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico respecto de la
ejecucion del contrato, asi como de requerir la prorroga cuando a ello haya lugar.

Paragrafo primero. Para la celebracion de convenios se llevard a cabo el mismo tramite, salvo
por un paso previo que en seguimiento del Estatuto General sera la aprobacion del Consejo
Directivo o del funcionario en quien este pudiese delegar dicha funcion. Debiendo en el paso 19.4.
aportar el acuerdo respectivo.

Paragrafo segundo. Para la participacién en contrataciones o convenios externos, se omitiran
los pasos 19.2, 19.3. El paso 19.6 conllevara la revision y/o elaboracion del contrato, en el primer
caso, el supervisor del contrato ha de allegar en el paso 19.4. la minuta del mismo entregado por
la entidad contratante.

Paragrafo tercero. La no entrega de la documentacion legal conllevara la imposibilidad de
celebrar el contrato.

Paragrafo cuarto. Cuando la institucién asi lo defina, para dar cumplimiento al punto 18.2 podra
dar apertura a convocatoria publica.

Paragrafo quinto. Si en el punto 19.2 no se recibieren tres (3) propuestas, excepcionalmente y
con autorizacién del Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios y Contratos, se continuara el
proceso con aquellas allegadas. Pudiendo también definirse la contratacion directa de acuerdo al
articulo 21.4.

Articulo 20. Convocatoria de Minima Cuantia. Este procedimiento debera emplearse cuando
la cuantia del contrato sea inferior a cuarenta (40) salarios minimos legales mensuales vigentes.

20.1. El supervisor y responsable del contrato que encuentre necesaria la contratacion de un
servicio y/o bien o en su defecto el Rector quien ha de designar a un supervisor para que
adelante el presente proceso, diligenciara la requisicion respectiva, misma que ha de
contener como minimo la informacion de que trata el articulo 17 y las siguientes
autorizaciones:

20.1.1. Autorizacion dada por el jefe inmediato.
20.1.2. Autorizacion dada por la Vicerrectoria Administrativa y Financiera.
20.1.3. Autorizacion dada por la Rectoria.

20.2.  Con dicha requisicion, contentiva de autorizacién para celebrar contratos, el supervisor ha
de contactar a por lo menos tres (3) personas naturales o juridicas que posean la capacidad
para desarrollar el objeto contractual y solicitarles que envien sus propuestas conforme a
lo requerido por la institucion (convocatoria privada).

20.3. Recibidas las ofertas, el supervisor del contrato ha de revisarlas y validarlas verificando el
cumplimiento de los requisitos técnicos, elaborando un comparativo que presentaré a su
jefe inmediato, a la vicerrectoria Administrativa y Financiera y a la Rectoria, que en

@
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conjunto decidiran la adjudicacion final, plasmando el mismo en la requisicion respectiva,
misma que ha de contener como minimo:
20.3.1. Datos del Contratista: teléfono, nombre o razon social e identificacion.
20.3.2. Valor del contrato y forma de pago.
20.3.3. Obligaciones del contratista.
20.3.4. Duracion.
20.3.5. Firmas de autorizacion (del supervisor, jefe inmediato del mismo,
Vicerrectoria Financiera y Administrativa y de Rectoria).

20.4. Con dicho documento y la documentacion legal que soporte las cualidades del contratista,
el supervisor del contrato efectuara solicitud al drea encargada de la Gestion Juridica, la
cual procederad con la revision legal y de resultar procedente con la elaboracion del
contrato, pudiendo requerir documentacion adicional.

20.5. El rea juridica entregara minuta con visto bueno, y seré el supervisor del contrato el
encargado de gestionar la firma respectiva del contratista, retornando un original para
archivo al area encargada de la Gestion Juridica.

20.6. El supervisor del contrato, a través de sus conocimientos especializados se encargara de
realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico respecto de la
ejecucion del contrato, asi como de requerir la prorroga cuando a ello haya lugar.

Paragrafo primero. En las convocatorias de minima cuantia, los términos contractuales deben
haber sido negociados con antelacion, aquello plasmado en la requisicion formara parte del
contrato,

Paragrafo segundo. Para la participacion en contrataciones o convenios externos, se omitiran
los pasos 20.2, 20.3. El paso 20.4 conllevara la revisién y/o elaboracion del contrato, en el primer
caso, el supervisor del contrato ha de allegar en el paso 20.4. la minuta del mismo entregado por
la entidad contratante.

Paragrafo tercero. La no entrega de la documentacion legal conllevara la imposibilidad de
celebrar el contrato.

Paragrafo cuarto. Cuando la institucion asi lo defina, para dar cumplimiento al punto 20.2 podra
dar apertura a convocatoria publica.

Paragrafo quinto. Si en el punto 20.2 no se recibieren tres (3) propuestas, excepcionalmente y
con autorizacién de Rectoria, se continuaré el proceso con aquellas allegadas. Pudiendo también
definirse la contratacién directa de acuerdo al articulo 21.4.

Articulo 21. Contratacién Directa Por Excepcion: La Fundacién Universitaria Catolica del Sur
podra contratar directamente y sin necesidad de realizar un proceso de seleccion cuando de
manera excepcional se presenten las siguientes situaciones:

21.1. Por urgencia manifiesta que tendré como fundamento la fuerza mayor o caso fortuito.

21.2. Cuando se encuentre en peligro la integridad, vida y salud de los miembros de la
Comunidad Académica o la seguridad de sus bienes.

®)
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21.3. Cuando se trate de contratos intuite personae, los cuales se entienden como aquellos que
se celebran con una persona determinada por sus calidades especiales altamente
reconocidas.

21.4. Cuando ha expirado el plazo para presentar propuestas en los procedimientos de Oferta
Pablica u Oferta Privada, y ninguno de los proponentes cumple con las caracteristicas
determinadas en la oferta.

Paragrafo primero. Esta contratacion no exime la autorizacion del organismo competente de
acuerdo a la cuantia de que se trate (Consejo Superior para mayor cuantia, Comité de Compras,
Adquisiciones, Convenios y Contratos para menor cuantia y/o Rectoria para minima cuantia).
Siendo igualmente necesario aportar la documentacion legal requerida.

Articulo 22. Ordenes contractuales: El funcionario Cuya area requiera compras menores o la
adquisicion de un servicio, que no supere los cuatro (4) salarios minimos legales mensuales
vigentes, ni un plazo de ejecucion superior a dos (2) meses, podra efectuarla previa autorizacion
de Vicerrectoria Administrativa y Financiera, del area encargada de la Gestion Juridica y de la
Rectoria. Para este tramite, ha de solicitar y aportar la documentacion legal respectiva.

Paragrafo primero. Formalizacion. Cuando se trate de la adquisicion de un bien o de la
prestacion de un servicio cuyo valor sea inferior a cuatro (4) SMMLV, no serd necesaria la
elaboracion y suscripcion de contrato escrito; se requerira la emision de una solicitud de pago o
de una orden de compra y/o servicio debidamente autorizada; sin embargo, dependiendo de la
naturaleza, el objeto contractual o lo dispuesto en la ley como solemnidad, podra solicitarse la
elaboracién por escrito del contrato por parte del funcionario respectivo.

En caso de ser necesario elaborar contrato escrito, el funcionario responsable de la compra quien
actuara como supervisor del contrato, efectuara la solicitud en los formatos designados al area
encargada de la Gestion Juridica.

Paragrafo segundo. En el caso de la celebracion de Convenios y/u otros acuerdos de
voluntades, sin importar su cuantia, naturaleza u objeto, todos deberan tramitarse y celebrarse
por escrito.

Articulo 23. En caso que el contratista seleccionado en cualquier modalidad de contratacion no
suministre los bienes o servicios requeridos dentro del plazo acordado, no suscriba el
correspondiente contrato con la Fundacion Universitaria Catolica del Sur dentro de los términos
establecidos o no allegue las garantias acordadas contractualmente, el supervisor del contrato,
podra solicitar al area encargada de la gestion juridica, se sirva adelantar la contratacién con la
cotizacion o el oferente que hubiere quedado ubicado en el orden siguiente, si asi fue aprobado
al momento de realizar la eleccion y aprobacion de la cotizacion u oferta; en caso contrario, debera
realizar un nuevo proceso de contratacion para este bien o servicio. La Fundacion Universitaria
Catolica del Sur se reservara la facultad y el derecho de hacer efectiva la pdliza de seriedad de la
oferta cuando se hayan causado perjuicios.
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CAPITULO V
De la Contratacion

Articulo 24. Capacidad para contratar con la Fundacion Universitaria Catdlica del Sur.
En seguimiento del Estatuto General la tnica persona habilitada para contratar es el Rector como
Representante Legal de la Fundacion Universitaria Catdlica del Sur o a quien este delegue por
escrito, quien ha de dar cumplimiento al Estatuto General, al procedimiento trazado en el presente
Reglamento obteniendo las autorizaciones sefialadas el capitulo 1V y demas reglamentos o
procedimientos que resulten aplicables.

Paragrafo primero. En caso de existir delegacion de funciones, el acto correspondiente debera
establecer los limites, cuantias, y demas condiciones para su cumplimiento por parte del delegado.

Articulo 25. Responsabilidades en la contratacion. Los trabajadores y colaboradores de la
Fundacién Universitaria Catélica del Sur que intervienen y quienes cumplan alguna funcion en el
proceso contractual, responderan civil, laboral, disciplinaria y penalmente por sus acciones u
omisiones cuando con ellas causen perjuicios o pongan en peligro los intereses economicos y
académicos de la Fundacién Universitaria Catdlica del Sur.

Articulo 26. Calidad de la Institucién en la contratacién. La Fundacién Universitaria
Catélica del Sur podra celebrar contratos en calidad de Contratante, asi mismo podra celebrar
convenios o acuerdos de voluntades con el fin de asociarse para presentar proyectos, licitaciones
con personas naturales o juridicas, asociaciones, consorcios, uniones temporales o patrimonios
auténomos, que se encuentren legalmente constituidos de conformidad con la normatividad
juridica vigente en Colombia y no hayan sido sujetos a sanciones de caracter administrativo y/o
condenas judiciales por incumplimiento de contratos y en general por realizar actos contrarios a
la Ley, en todo caso deberd realizarlo bajo el cumplimiento de las condiciones establecidas en el
presente reglamento, las cuales deberan ser conocidas y aceptadas por los contratistas.

Igualmente, la Fundacion Universitaria Catdlica del Sur podra actuar como contratista de cualquier
contrato cuya finalidad esté encaminada a prestar un bien o un servicio que se encuentre dentro
de las actividades sefialadas en su objeto social, a favor de una persona natural o juridica de
carécter privado o publico, para lo cual estara sujeto Unica y exclusivamente a las condiciones
que se encuentren establecidas para participar, a las condiciones que contractualmente acepte
dentro del texto del clausulado, y al ordenamiento juridico que lo regule. El procedimiento interno
para actuar como contratista seguira los pasos trazados en el capitulo 1V del presente Reglamento
que se aplica y adapta a las condiciones del caso, sin omitir las autorizaciones pertinentes.

Articulo 27. Donaciones. Ning(n trabajador de la Fundacién Universitaria Catdlica del Sur se
encuentra autorizado para recibir o aceptar donaciones, toda vez que es competencia Unica y
exclusiva del Consejo Superior, de acuerdo con el Estatuto General. Las donaciones seran
aceptadas y recibidas cuando los bienes o servicios sean pertinentes y estén encaminados a los
fines y objetivos de la Institucion y deberdn cumplir con los lineamientos establecidos en las
politicas que para tal efecto establezca y apruebe la Institucion.

Articulo 28. Conflicto de interés. Se entiende por conflictos de interés cualquier situacion en
la cual un trabajador, colaborador o directivo de la Fundacién Universitaria Catdlica del Sur que
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haga parte del proceso de contratacion, enfrenta sus intereses personales o a favor de terceros
con los de ésta, de tal manera que se afecte la libertad e independencia de la decision a tomar
en el proceso de contratacion; por lo tanto, es compromiso de todos los miembros de la Institucién
declarar oportunamente la existencia o identificacion de una posible situacion de conflicto de
interés con la Fundacién Universitaria Catdlica del Sur.

En caso de no declararse una situacion de conflicto de interés, una vez este sea evidenciada por
la Fundacion Universitaria Catdlica del Sur, se ordenara el retiro del correspondiente oferente y
continuara el proceso de contratacion con los demas participantes. Cuando el contrato o convenio
esté en ejecucion y se identifique una situacion de conflicto de interés se procedera a la
terminacion del mismo dentro de condiciones que no afecten el curso normal de las actividades
de la Institucion.

Paragrafo primero. En caso de presentarse un conflicto de interés, la persona sobre quien recae
debera el mismo debera solicitar por escrito a la autoridad encargada que analice la viabilidad de
la contratacion asi:

CONFLICTO DE INTERES ENCARGADO DEL ANALISIS
Rectoria Consejo Superior
Miembro del Comité de Compras, | Rectoria
Vicerrectoria Administrativa y Financiera,
Supervisor del contrato y otros.

Durante el desarrollo de la reunion se deberd explicar claramente en qué consiste el conflicto y el
alcance de la contratacion adjuntando toda la documentacion relevante para la toma de la
decision.

Paragrafo segundo. El personal vinculado a la institucion que acte en contravia del presente
articulo incurrira en falta disciplinaria, cuyo proceso se llevara a cabo en seguimiento del
Reglamento Interno del Trabajo.

Articulo 29. Incompatibilidades e inhabilidades: No podran participar en los procesos de
contratacion, ni celebrar o suscribir contrataciones las personas naturales o personas juridicas,
que se hallen en situaciones de incompatibilidad o inhabilidad.

29.1. Para personas naturales, cuando se encuentren en las siguientes situaciones:
29.1.1. Incompatibilidades:
29.1.1.1. Que sea trabajador de la Fundacion Universitaria Catdlica del Sur.
29.1.1.2. Actlle como agente representante, apoderado o asesor de un contratista
que haya iniciado accion judicial o tramite arbitral contra la Fundacion
Universitaria Catdlica del Sur.
29.1.2. Inhabilidades:
29.1.2.1. Que se encuentre inhabilitado por la Constitucion, la ley u orden judicial
o administrativa de autoridad competente.
29.1.2.2. Que, en contratos, convenios y/u otros acuerdos de voluntad anteriores
celebrados con la Fundacion Universitaria Catdlica del Sur, hubieren
incumplido con sus obligaciones o deberes contractuales.
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29.1.2.3. Que haya presentado al momento de participar en el proceso de
contratacién o durante la vigencia de un contrato anterior, documentos o
informacion falsa, adulterada, o que no corresponda a la realidad.

29.1.2.4. Que haya sido condenado por conductas punibles, sancionado por
autoridades administrativas o disciplinarias, o que se encuentre inmerso
en listas restrictivas de prevencion de lavado de activos y financiacion del
terrorismo.

29,2, Para personas juridicas, cuando sus representantes legales se encuentren en las siguientes
situaciones:
29.2.1. Incompatibilidades:

29.2.1.1. Que su representante legal actlie como agente apoderado, representante o
asesor de un contratista que haya iniciado accion judicial o tramite arbitral contra
la Fundacién Universitaria Catdlica del Sur.

29.2.2. Inhabilidades:

29.2.2.1. Que su representante legal se encuentre inhabilitado por la Constitucion, la ley u
orden judicial o administrativa de autoridad competente.

29.2.2.2. Que, en contratos, convenios y/u otros acuerdos de voluntad anteriores
celebrados con la Fundacion Universitaria Catdlica del Sur, su representante legal
o la persona juridica hubiere incumplido con sus obligaciones o deberes
contractuales.

29.2.2.3. Que el representante legal haya presentado al momento de participar en el
proceso de contratacion o durante la vigencia de un contrato anterior,
documentos o informacion falsa, adulterada, o que no corresponda a la realidad.

29.2.2.4. Que el representante legal haya sido condenado por conductas punibles,
sancionado por autoridades administrativas o disciplinarias, o que el
representante legal o la persona juridica se encuentre inmerso en listas
restrictivas de prevencién de lavado de activos y financiacion del terrorismo.

Paragrafo primero. Cuando se identifique o se presente una de las anteriores situaciones, el
competente para contratar ordenara el retiro inmediato del oferente o cotizante y se continuara
con el tramite de contratacion con los demds oferentes o cotizantes que se hubieren presentado.
En caso de encontrarse el contrato vigente, una vez se identifique se debera notificar por escrito
al area encargada de la Gestion Juridica para que realice la correspondiente terminacion del
contrato, convenio y/u otro acuerdo de voluntad y la correspondiente liquidacion o cierre del
mismo.

Paragrafo segundo. La Institucion no podra celebrar contratos con proponentes que se
encuentren en una situacion de incompatibilidad o inhabilidad. No obstante, el Consejo Superior
tendra la potestad de autorizar la participacién en un proceso de contratacion de un proponente
que se encuentre en situacion de incompatibilidad o inhabilidad, previo analisis de la pertinencia
institucional, asf como la documentacion de las razones que lo lleven a ello.

Articulo 30. Derechos Atribuibles a los Contratistas. Las personas naturales o juridicas,

publicas o privadas, nacionales o extranjeras, que celebren contratos con la Institucion tendran,
ademas de los derechos derivados de estos, los siguientes:

©
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30.1. Cumplimiento por parte de la Institucion de todas las obligaciones que le correspondan.

30.2. Recibir un tratamiento digno por parte de los trabajadores de la Institucion.

30.3. Solicitar modificaciones o adiciones al contrato, siempre que provengan de circunstancias
que no le sean atribuibles por ser estas eventuales, imprevistas o accidentales y que
afecten el normal desarrollo del mismo.

Articulo 31. Derechos a Favor de Unicatolica del Sur. Especialmente se velara por el
cumplimiento de los siguientes derechos:

31.1. Obtener informacion oportuna y fidedigna.

31.2. Exigir el cumplimiento cabal del objeto contractual.

31.3. Solicitar modificaciones o adiciones al contrato, siempre que provengan de
circunstancias que no le sean atribuibles por ser estas eventuales, imprevistas o
accidentales y que afecten el normal desarrollo del mismo.

31.4. Recibir las garantias a satisfaccion, asi como un adecuado servicio posventa.

31.5. Practicar la interventoria y supervision en la ejecucion de los contratos.

CAPITULO VI
Régimen de garantias

Articulo 32. Garantias Contractuales. Unicatdlica del Sur, podra exigir del contratista la
constitucion de pdlizas con una empresa legalmente reconocida, bajo sugerencia del area
encargada de la Gestion Juridica, siempre que cuente con visto bueno del érgano competente de
acuerdo al articulo 34 paragrafo 1.

Sin embargo, la constitucion de pdliza sera mandataria bajo siguientes situaciones:

32.1. Cuando el valor del contrato corresponda menor o mayor cuantia.

32.2. Cuando el contratista o proveedor solicite para la entrega del bien o prestacion del servicio,
un anticipo en dinero.

32.3. Segun su naturaleza: Sin consideracion a la cuantia, los contratos de construccion de obra
civil, de transporte y todos aquellos que impliquen el ejercicio de una actividad peligrosa
a desarrollarse en la institucion.

Articulo 33. Clases de Garantias. Seran garantias contractuales las siguientes:

33.1. Seriedad de la oferta.

33.2. Buen Manejo del Anticipo.

33.3. Cumplimiento.

33.4. Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones.

33.5. Calidad de los bienes o servicios.

33.6. Buena calidad y correcto funcionamiento de maquinas y equipos.
33.7. Provision de repuestos y accesorios.

33.8. Estabilidad de obras.

33.9. Responsabilidad Civil Extracontractual.
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Articulo 34. Porcentajes y duracion para la constitucion de garantias. La Unicatdlica del
Sur podra solicitar los siguientes amparos:

34.1. Seriedad en la oferta: Deberd garantizar minimo el diez por ciento (10%) del valor del
contrato y por un término igual al plazo de duracién del contrato y minimo seis (6) meses
mas.

34.2. Buen manejo del Anticipo: Por el cien por ciento (100%) del valor del anticipo y por un
término igual al plazo de duracién del contrato y minimo tres (3) meses mas.

34.3. Cumplimiento: Debera garantizar minimo el veinte por ciento (20%) del valor del contrato
y por un término igual al plazo de duracion del contrato y minimo tres (3) meses mas.

34.4. Pago de Salarios, Prestaciones Sociales e Indemnizaciones Laborales: Debera garantizar
minimo el veinte por ciento (20%) del valor del contrato y por un término igual al plazo de
duracién del contrato y tres (3) afios mas.

34.5. Calidad de los Bienes o Servicios: Deberd garantizar minimo el veinte por ciento (20%) del
valor del contrato y por un término igual al plazo de duracion del contrato y minimo un (1)
ano mas.

34.6. Buena calidad y correcto funcionamiento de méaquinas y equipos: Debera garantizar minimo
el veinte por ciento (20%) del valor del contrato y por un término igual al plazo de duracion
del contrato y minimo un (1) afio mas.

34.7. Provisién de repuestos y accesorios: Debera garantizar minimo el diez por ciento (10%) del
valor del contrato y por un término igual al plazo de duracién del contrato y minimo un (1)
aflo mas.

34.8. Estabilidad de la Obra: Debera garantizar minimo el treinta por ciento (30%) del valor de la
obra y por un término igual al plazo de duracién del contrato y minimo cinco (5) afos mas.

34.9. Responsabilidad Civil Extracontractual: Debera garantizar minimo el diez por ciento (10%)
del valor del contrato y por un término igual al plazo de duracion del contrato y minimo tres
(3) meses mas.

Paragrafo primero. En todo caso la definicion del tipo de garantias que la contratacion requiere
en sus porcentajes y duracion corresponde exclusivamente a:

MODALIDAD ENCARGADO
Convocatoria de mayor cuantia. | Consejo Superior.

Convocatoria de menor cuantia. | Comité de Compras.
Convocatoria de minima cuantia | Rectoria y la Vicerrectoria Administrativa y Financiera.

Paragrafo segundo. Cuando se suscriba un otrosi o contrato adicional que modifique las
condiciones inicialmente pactadas, ampliando el término de duracion o el valor del contrato o
ambos, el contratista se obliga, so pena de ser causal de terminacion del contrato, a enviar dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes al drea encargada de la gestion juridica, el respectivo anexo
modificatorio de las garantias inicialmente aportadas que indique las ampliaciones establecidas en
el otrosi o contrato adicional y su correspondiente certificado de pago.

Articulo 35. Excepcion a las garantias. Se podré prescindir de las garantias de que tratan los

articulos 33 y 34 del presente reglamento, cuando los contratos, convenios y/u otros acuerdos de
voluntades cuya cuantia no supere los cuarenta (40) SMMLV.
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CAPITULO VII
Disposiciones Comunes

Articulo 36. Seleccion del Contratista. La Institucion debe realizar una seleccién objetiva del
contratista, analizando la viabilidad del proyecto contractual y sus variables de precio, calidad,
seriedad, plazo o tiempo de ejecucion, cumplimiento y experiencia.

Paragrafo primero. La presentacion de la propuesta u oferta por parte de un contratista o
interesado, no genera compromiso alguno para Unicatdlica del Sur, sino hasta tanto se defina la
adjudicacion en cabeza de uno de ellos y se suscriba el contrato respectivo cuando a ello haya
lugar en seguimiento del proceso establecido en el presente reglamento.

Paragrafo segundo. Toda la informacion de los procesos surtidos es reservada, por lo cual
ninguno de los oferentes tendra acceso a la misma.

Paragrafo tercero. La seleccidn es discrecional. Por ello, no habra lugar a reclamaciones ni
recursos, frente a las decisiones adoptadas.

Articulo 37. Contenido de los Contratos, convenios y/u acuerdos de voluntades. Los
contratos, convenio y/u acuerdo de voluntades que suscriba la Institucion deberan contener los
requisitos propios de su naturaleza, y los siguientes elementos:

37.1.  Denominacion del tipo de contrato y/o convenio.

37.2.  Identificacion de las partes

37.3.  Objeto claramente definido.

37.4.  Obligaciones de las partes

37.5.  Valor del contrato o precio y forma de pago.

37.6.  Duracion.

37.7.  Causales de terminacion del Contrato.

37.8.  Reconvencion al contratista para que constituya las podlizas que el contrato solicite -
cuando aplique.

37.9.  Autorizacion para el tratamiento de datos personales.

37.10. Obligacion frente al cumplimiento de normatividad en materia de lavado de activos y
financiacion del terrorismo.

37.11. Estipulaciones especiales cuando sea necesario.

37.12. Llafirma de las partes

Paragrafo primero. El contrato podra incluir los términos de garantia de calidad, idoneidad,
especificaciones técnicas y funcionamiento del bien o servicio, que otorga el productor o fabricante
cuando sea procedente.

Articulo 38. Modificaciones, Adiciones y Prorrogas: Si el supervisor del contrato identificare
la ocurrencia de circunstancias que alteren las estipulaciones iniciales del mismo, solicitara en al
organo encargado de aprobar la contratacién, autorizacién para modificar o adicionar aspectos
especificos relativos al precio, plazo, obligaciones de las partes o clausulas especificas del mismo,
siempre que no transgredan el objeto principal para el cual fue contratado.
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Toda modificacién o adicién que desee efectuarse al contrato deberd requerirse en los formatos
para ello definidos y sera tramitado y finalmente allegado por el supervisor, al area encargada de
la Gestion Juridica quien procederé con la elaboracion de la minuta a que haya lugar, entregando
la misma para tramite de suscripcion a quien efectla la solicitud.

Tras la obtencién de la firma respectiva, el supervisor ha de allegar copia al area que tenga a
cargo la Gestién juridica para su registro en las bases respectivas y archivo.

Articulo 39. Acta de Inicio y de Terminacién. En términos generales los contratos se
perfeccionan con la suscripcion del mismo y tendréa inicio su ejecucion de forma inmediata; no
obstante, y en los casos que asi lo amerite, podré suscribirse acta de Inicio, la cual acreditara el
que la etapa precontractual se ha surtido en debida forma y se han aportado al expediente el
contrato debidamente firmado y los documentos anexos requeridos.

Por su parte, los contratos culminan vencido el plazo, sin embargo, podra suscribirse Acta de
Terminacion por cualquiera de las causales determinadas en el contrato.

Articulo 40. Clausula de Propiedad Intelectual. Si el objeto contractual se desarrolla a partir
de acciones que impliquen la creacion o el traslado de propiedad intelectual, se debera definir
claramente en el clausulado del contrato a quién le pertenecen los derechos morales de autor, y
el porcentaje de distribucién de los derechos patrimoniales; observando siempre los preceptos
legales e institucionales aplicables a la materia, en especial las politicas y reglamentos en materia
de propiedad intelectual existentes en la Fundacion Catdlica del Sur.

Articulo 41. Suspension y Reanudacion del Proceso Contractual. Cuando una de las partes
se halle en imposibilidad manifiesta de cumplir con sus obligaciones contractuales por causa ajena
a su responsabilidad, y la otra parte avale dicha incapacidad, podran suscribir un acta de
suspension del contrato que justifique la situacion.

En ningln caso el término de la suspension de un contrato podra exceder el cincuenta por ciento
(50%) del plazo inicialmente pactado. Vencido este plazo sin que se pueda reanudar, se procedera
a su inmediata terminacion.

Articulo 42. Archivo de los Contratos. La Fundacién Catdlica del Sur proveera los materiales
fisicos, tecnoldgicos y de software para que el drea encargada de la Gestion Juridica en materia
de contratacion construya un expediente por contrato o convenio y los organice en un lugar de
archivo.

Articulo 43. Contenido de los Expedientes. Tanto el documento escrito que contenga las
clausulas contractuales, asi como todo documento que lo modifique o adicione y sus anexos, se
compilaran en un expediente que debera contener como minimo la siguiente informacion:

43.1. Hoja de ruta para los contratos.

43.2. Documento que contenga las clausulas del contrato.

43.3. Fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona natural o el representante legal de la
persona juridica contratista.

43.4. Certificado de existencia y representacion legal de la persona juridica contratista.

)



Reglamento de Contratacion

43.5.

43,6,
43.7.
43.8.
43.9.

43.10.
43.11.

43.12,
43.13.

43.14.
43.15.

Estatutos de la persona juridica contratista cuando la Institucion a discrecionalidad lo
requiera.

Registro Unico Tributario.

Certificado de cuenta bancaria.

Licencia de funcionamiento de la persona juridica contratista — cuando aplique.

Acta de inicio para la ejecucion del contrato — cuando aplique.

Requerimientos efectuados al contratista.

Informes rendidos por el contratista o por el supervisor del contrato en el proceso de
verificacion de la ejecucién del mismo.

Memoriales, oficios, correos electronicos y demas comunicaciones de las partes
contractuales.

Copias de los desprendibles de pagos parciales para los contratos de tracto sucesivo.
Acta de terminacion del contrato — cuando aplique.

Garantias constituidas con el recibo de pago correspondiente a la prima.

Paragrafo primero. Unicatdlica del Sur podra requerir a las personas naturales y/o juridicas que
prestaran un servicio las hojas de vida en aras de verificar las calidades y aptitudes de los mismos.

Articulo 44. Documentos legales necesarios. La institucién requerird a los potenciales
oferentes o cotizantes los siguientes documentos:

44,1,

44.2.

PERSONA NATURAL:

44.1.1. Fotocopia de documento de identificacion (cedula de ciudadania, cédula de
extranjeria, pasaporte).

44.1.2. Hoja de vida y sus respectivos soportes.

44.1.3. Copia del Registro Unico Tributario - R.U.T.

44.1.4. Dos (2) Referencias comerciales, para contratacion de menor y mayor cuantia.

44.1.5. Antecedentes judiciales.

44.1.6. Certificacion de cuenta bancaria.

44.1.7. Formato de autorizacién para el tratamiento de datos personales suscrito.

PERSONA JURIDICA:

44.2.1. Certificado de existencia y representacion expedido por la Camara de Comercio no
mayor a dos (2) meses de expedicion.

44.2.2. Fotocopia del documento de identificacion del Representante Legal.

44.2.3. Estatutos de la persona juridica contratista cuando la Institucion a discrecionalidad
lo requiera.

44.2.4. Copia del Registro Unico Tributario - R.U.T.

44.2.5. Licencia de funcionamiento de la persona juridica contratista — cuando aplique.

44.2.6. Dos (2) Referencias comerciales, para contratacion de menor y mayor cuantia.

44.2.7. Certificacion de garantia (cuando aplica).

44.2.8. Antecedentes judiciales.

44.2.9. Certificacion de cuenta bancaria.

44.2.10. Formato de autorizacion para el tratamiento de datos personales suscrito.

44.2.11. Hoja de vida del equipo de trabajo y soporte cuando la Institucion a discrecionalidad
lo requiera.
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44.3.

44.4,

44.2.12. Certificado en que conste el cumplimento y/o porcentaje de implementacion del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

PERSONA NATURAL O JURIDICA EXTRANJERA:

4431

44.3.2.

44.3.3.

44.3.4.

Fotocopia de documento de identificacién (cédula de extranjeria, pasaporte) de
la persona natural o del representante legal de la persona juridica extranjera.
Sobre este particular, si el extranjero es persona natural y reside en el pais,
debera cumplir con todos y cada uno de los requisitos legales establecidos por
el Gobierno Nacional para prestar sus servicios en el territorio colombiano.

Si el extranjero es persona natural o juridica no residente en Colombia, debera
acreditar los documentos enunciados para una persona juridica o sus
equivalentes en el exterior.

Certificacion de cuenta bancaria.

UNIONES TEMPORALES O CONSORCIOS:

44.4.1.

44.4.2.

44.4.3.

44.4.4,

Los mismos requisitos para persona juridica por cada uno de las empresas o
sociedades que forman parte o constituyen el consorcio o la union temporal; o
los mismos requisitos para personas naturales cuando participen dentro de la
union temporal o consorcio.

Los oferentes deberan indicar si su participacion es a titulo de Consorcio o
Unién Temporal, igualmente deberan sefialar los términos y extension de la
participacién en la propuesta y en su ejecucion, los cuales deberan ser
inmodificables.

Los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal deberan designar la
persona que, para todos los efectos legales los debera representar, y sefialaran
las reglas basicas que regularan las relaciones entre ellos y su responsabilidad.
Adjuntar copias de las actas de los 6érganos de administracion correspondientes
por medio de las cuales autorizaron a los representantes legales para presentar
la propuesta y constituir el mencionado consorcio o unién temporal.

CAPITULO VIII
Etapa Pos contractual

Articulo 45. Liquidacion de los contratos. Seran objeto de liquidacion los contratos de tracto
sucesivo o en los que sean de ejecucion instantanea que establezcan esta obligacion por escrito.
Para efectos de la liquidacion, el supervisor allegaré al area encargada de la gestion juridica un
informe final en el que conste el cumplimiento del objeto contractual y la relacion de los pagos
efectuados al mismo, expedida por la Coordinacién Contable y Financiera, sefialando con claridad
si existen pagos pendientes.

Paragrafo primero. Respecto de aquellos contratos que sean de ejecucion instantanea y no
contengan obligacién contractual de liquidacion, se dejara constancia por escrito del cierre y
archivo del expediente contractual, el cual serd elaborado por el area encargada de la gestion
juridica, tras solicitud efectuada por el supervisor del contrato.
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Paragrafo tercero. En los contratos que requieran liquidacion, el supervisor debe informar al
area encargada de la Gestion Juridica, al menos un (1) mes antes del vencimiento del mismo.

Paragrafo cuarto. En caso de que las partes no acuerden los términos de la liquidacion dentro
del periodo antes indicado, inmediatamente el Rector emitira documento con los parametros para
efectos de la liquidacion, y de ser pertinente, debera iniciar las gestiones tendientes a implementar
los mecanismos de resolucion de controversias establecidos en el contrato o la conciliacion
prejudicial en caso de que el contrato no contemple alguno.

Paragrafo quinto. En los contratos cuya prorroga sea inmediata y se haya definido no continuar
con su ejecucion, el supervisor del contrato como encargado de la vigilancia y cumplimiento de
los términos contractuales, informara dentro del término estipulado en dicho documento, al drea
encargada de la gestion juridica quien procedera a notificar dicha situacion al contratista.

CAPITULO IX
Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios y Contratos.

Articulo 46. Modifiquese el Comité de Compras creado mediante acuerdo No. 009 de 2021, por
Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios y Contratos. El Comité de Compras, Adquisiciones,
Convenios y Contratos estara integrado por tres (3) instancias, asi:

1) Rectoria.
2) Vicerrectoria Administrativa y Financiera.
3) Asesoria Juridica o quien haga sus veces.

Articulo 47. Las funciones del Comité de Compras, Adquisiciones, Convenios y Contratos son las

siguientes:

47.1. Aprobar las compras de bienes y la celebracion de contratos y/o convenios por cuantias
superiores a aquella definida en el presente Reglamento, en seguimiento de los
procedimientos trazados por la institucion.

47.2. Solicitar apoyo sobre la contratacion a los funcionarios administrativos o expertos externos,
cuando lo considere conveniente.

47.3. Solicitar y obtener por conducto del area que requiera la compra o servicio, por lo menos
tres cotizaciones, verificando el cumplimiento de los requisitos juridicos y de calidad.

47.4. Estudiar y seleccionar, mediante acta, la cotizacion mas favorable para la adquisicion de
bienes o contratacion servicios de acuerdo con el presupuesto elaborado por el area
respectiva o contrastando que no se presente desmedro de las finanzas institucionales.

47.5. Requerir la contratacion al area encargada de la misma dentro de la institucion, allegando
para tal fin la documentacion de que tratan los articulos 17, 18 y 19.

47.6. Velar porque los bienes adquiridos cumplan con las especificaciones ofrecidas y
contratadas.

47.7. Dar a conocer a los proveedores o contratistas las normas internas que la institucion posea
a las cuales deba sujetarse.

47.8. Recomendar a quien corresponda las acciones que deban ejecutarse ante el
incumplimiento de los contratistas o proveedores.

47.9. Demas funciones consagradas en el presente Reglamento y demas reglamentos y
procedimientos institucionales.
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Articulo 48. Cuantia. El comité podra aprobar las compras de bienes y la contratacion de obras
o servicios por cuantias superiores a cuarenta (40) salarios minimos legales mensuales vigentes
y hasta ciento diez (110) salarios minimos mensuales legales vigentes en todos los procesos de
contratacién, en seguimiento del presente reglamento. Igualmente juega un papel trascendental
en las contrataciones que superan los ciento diez (110) salarios minimos mensuales legales
vigentes

Articulo 49. Decision. Las decisiones adoptadas por el comité han de contar con un minimo de
dos (2) votos favorables al interior del mismo.

CAPITULO X
Convenios

Articulo 50. Convenios. Con el objetivo de prestar un servicio educativo de calidad, la Fundacion
Universitaria Catdlica del Sur podra suscribir convenios con personas naturales o juridicas en los
cuales se pondran a disposicion bienes y servicios reciprocos de cooperacion. Lo anterior no
implica transferir el dominio de bienes o contratar laboralmente al personal que preste servicios.

Articulo 51. Convenios Marco. Es el acuerdo de voluntades a través del cual se cimentaran de
manera general las relaciones interinstitucionales de cooperacion, las cuales se podran
materializarse a través de convenios especificos.

Articulo 52. Convenios Especificos. Es el acto que surge de un convenio marco por medio del
cual las partes determinan de manera detallada cuales seran los bienes o servicios que pondran
a disposicion para el beneficio del otro.

Articulo 53. Convenios de Practica. Es el acuerdo de voluntades que busca regular las
actividades realizadas por los estudiantes de la Fundacion Universitaria Catolica del Sur en
empresas, instituciones y entidades, esto es, en centros fuera de las dependencias universitarias,
que tienen como objetivo complementar la formacion universitaria del estudiante y acercar a este
a las realidades del dmbito profesional donde ejercera su actividad una vez se haya graduado.

Paragrafo primero. Igual connotacién tienen aquellos convenios de estudiantes que en los
mismos términos desarrollaran sus practicas en Unicatdlica del Sur.

Articulo 54. Convenios Docencia - Servicio. Fs el acuerdo de voluntades que busca integrar
la formacion académica con la prestacién de servicios en instituciones de salud, con el proposito
de fortalecer y generar competencias, capacidades y nuevos conocimientos en los estudiantes y
docentes de los programas de formacion en salud.



